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หัวหน้างาน งานบัญชี 
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ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
งานการบัญชี   การจัดท าบัญชีในระบบ GFMIS 

 

 1. งานบัญชีรับเอกสารชุดเบิก และหลักฐานการจ่ายเงินจากงานการเงิน 
 2. งานบัญชี วิเคราะห์ข้อมูลรายการเบิกจ่ายเอกสารชุดเบิก และหลักฐานการจ่ายเงิน 
 3. งานบัญชี ลงทะเบียนคุม เงินรายได้สถานศึกษา เงินอุดหนุนและเงินงบประมาณ 
 4. งานบัญชีพิมพ์บันทึกบัญชีในระบบ GFMIS (บช.01) 
 5. งานบัญชีพิมพ์เอกสาร บช.01 พร้อมเอกสารชุดเบิก และหลักฐานการจ่ายเงินเสนอ ฝุายบริหาร 
     ทรัพยากรตรวจสอบและเสนอผู้อ านวยการอนุมัติ 
 6. งานบัญชีเรียกรายงานงบทดลอง ประจ าเดือนจัดส่งส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน และจัดส่งส านักงาน 
     คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ทุกวันท่ี 15 ของเดือน 
 7. งานบัญชีจัดเก็บ เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายไว้ รอรับตรวจจากหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงาน 
     คณะกรรมการการอาชีวศึกษา และส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
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ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

งานการบัญชี   การจัดท าบัญชีในระบบ GFMIS 
 
 

            ผู้รับผิดชอบ              หลักฐาน 
        
 

    
         
 
 

  
   

      
   
 
 
 
 
 
 
  

 
 
        
          

 
 

 
        

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3333 

14 

14 

เริ่มต้น 

รับเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย 

วิเคราะห์ข้อมูลรายการเบิกจ่าย 
 

 
หัวหน้างานบัญชี  เอกสารชุดเบิกและหลักฐานการจ่ายเงิน 
 

 
หัวหน้างานบัญชี  เอกสารชุดเบิกและหลักฐานการจ่ายเงิน 

เจ้าหน้าท่ีงานบัญชี 
   
 
หัวหน้างานบัญชี  เอกสารชุดเบิกและหลักฐานการจ่ายเงิน 

เจ้าหน้าท่ีงานบัญชี 
 

หัวหน้างานบัญชี  เอกสารชุดเบิกและหลักฐานการจ่ายเงิน 

เจ้าหน้าท่ีงานบัญชี 
 

 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร บช.01 

ผู้อ านวยการ  เอกสารชุดเบิกหลักฐานการจ่ายเงิน 
 
 
 
หัวหน้างานการเงิน  งบทดลองประจ าเดือน 

เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
 
 
หัวหน้างานการเงิน  งบทดลองประจ าเดือน 

เจ้าหน้าท่ีการเงิน  บช.01 และเอกสารหลักฐานการจ่ายเงิน 
 
 
 
 

 

14 ลงทะเบียนเงินรายได้สถานศึกษา เงินอุดหนุน 
และเงินงบประมาณ 

 

 จัดเก็บเอกสารหลักฐาน การ
เบิกจ่าย 

รอรับการตรวจ 

3333 เสร็จ 

พิมพ์เอกสาร บช.01  
เสนอ ผู้อ านวยการ อนุมัติ 

 เรียกรายงานงบทดลอง
ประจ าเดือนจัดส่ง สตง. และ สอศ. 

14 บันทึกบัญชีในระบบ GFMIS (บช.01) 
 

 



67 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ชื่องานการบัญชี   การจัดท าบัญชีในระบบ GFMIS 
 

 1. งานบัญชีรับเอกสารชุดเบิก และหลักฐานการจ่ายเงินจากงานการเงิน 
 2. งานบัญชี วิเคราะห์ข้อมูลรายการเบิกจ่ายเอกสารชุดเบิก และหลักฐานการจ่ายเงิน 
 3. งานบัญชี ลงทะเบียนคุม เงินรายได้สถานศึกษา เงินอุดหนุนและเงินงบประมาณ 
 4. งานบัญชีพิมพ์บันทึกบัญชีในระบบ GFMIS (บช.01) 
 5. งานบัญชีพิมพ์เอกสาร บช.01 พร้อมเอกสารชุดเบิก และหลักฐานการจ่ายเงินเสนอ ฝุายบริหาร 
     ทรัพยากรตรวจสอบและเสนอผู้อ านวยการอนุมัติ 
 6. งานบัญชีเรียกรายงานงบทดลอง ประจ าเดือนจัดส่งส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน และจัดส่งส านักงาน 
     คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ทุกวันท่ี 15 ของเดือน 
 7. งานบัญชีจัดเก็บ เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายไว้ รอรับตรวจจากหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงาน 
     คณะกรรมการการอาชีวศึกษา และส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


