
งานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ 

 

นายศราวุธ    เสียงหวาน 

หัวหน้างานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ 

 

                                                                 

           นางสาวสุทธลิักษณ์  เขมะโรจนวิศิษฎ์                                           นายบรรจง  หมั่นขีด    

        ผู้ช่วยหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ                          ผู้ช่วยหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ 

                                                                
                นายภาคภูมิ      หนองแส                                                     นางวรุณยุพา ประสารยา 

        ผู้ช่วยหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ                            ผู้ช่วยหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ 
 



 

 

 

 

 



 
 

- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลสารสนเทศ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ   สถานศึกษา     
- แผนกวิชา,ฝ่ายงาน - เว็บไซต์สถานศึกษา 
 
 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลสารสนเทศ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ    สถานศึกษา 
- แผนกวิชา,ฝ่ายงาน 
 
 
 
  
- ฝ่ายบริหาร - แบบประเมิน 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลสารสนเทศของ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ    สถานศึกษา 
 
 
 
 

- ฝ่ายแผนงานฯ - คุณภาพ,มาตรฐาน 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ - ข้อมูลสารสนเทศ ข้อมูลสาร 
   สถานศึกษา 
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รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายในและภายนอก 
งานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ  

 
                                                          ผู้รับผิดชอบ                           หลักฐาน 

    
 
  ผู้รับผิดชอบ    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน: รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายในและภายนอก 
1. ประสานงาน จัดเก็บ รวบรวมข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาจากงานท่ีเกี่ยวข้องท้ังภายในและ

ภายนอกสถานศึกษา 
2. ปรับปรุงพัฒนาข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาให้ถูกต้อง ครบถ้วนทันสมัย 
3. น าข้อมูลมาตรวจสอบ และประเมินข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา 
4. เสนอแผนงานโครงการปรับปรุงพัฒนาข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาให้ทันสมัยอยู่เสมอ 

 

ประสานงาน รวบรวมข้อมูล  
ข้อมูลพื้นฐานสถานศึกษา  

ตรวจสอบ/ประเมินผล 

สิ้นสุด 

พัฒนาระบบข้อมูลพื้นฐานสถานศึกษา 
ปรับปรุง,พัฒนา 

Yes 

No 

มีคุณภาพ/ได้มาตรฐาน 

เริ่มต้น 



 
 

- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลพ้ืนฐานสถานศึกษา 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ - ข้อมูลพ้ืนฐานภายนอก 
                                  สถานศึกษา 
 
 
 
- คณะกรรมการ - ค าสั่งคณะกรรมการกลั่นกรอง 
  กลั่นกรอง    
 
 
 

 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - งานสารบรรณ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ - เว็บไซต์สถานศึกษา 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - แบบสอบถาม 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ - สัมภาษณ ์
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ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
งานเผยแพร่สารสนเทศ 

งานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ 
 
 
       รับผิดชอบ   หลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน: เผยแพร่สารสนเทศ 
1. รวบรวม จัดเก็บข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา 
2. จัดท าค าส่ังคณะกรรมการกล่ันกรอง ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์และทันสมัย 
3. น าข้อมูลสถานศึกษาเผยแพร่หลากหลายช่องทางให้ผู้เกี่ยวข้องเข้าถึงข้อมูลอย่างท่ัวถึง 
4. น าเสนอข้อมูล แผนงาน เพื่อปรับปรุงพัฒนาให้แผนงาน/โครงการของสถานศึกษาในครั้งต่อไป 

 
 

รวบรวม,จัดเก็บข้อมูลสารสนเทศ 
ของสถานศึกษา 

คณะกรรมการกลั่นกรอง
ข้อมูลสถานศกึษา 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

Yes 
No 

เผยแพร่ข้อมูลหลากหลายช่องทาง 

ประเมินคุณภาพการเผยแพร่ 

Yes 

No 



 
 

- ฝ่ายแผนงานฯ - ระบบสารสนเทศ     
- งานศูนย์ข้อมูลฯ   ของสถานศึกษา 
 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลพ้ืนฐานสถานศึกษา 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ - เว็บไซต์ของสถานศึกษา 
 
 
 
- ผู้บริหาร - ข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา 
- ฝ่ายแผนงานฯ  
- งานศูนย์ข้อมูลฯ    
 
 
 
 

- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลสารสนเทศของ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ   สถานศึกษาได้คุณภาพ 
   มาตรฐาน 
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ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศของสถานศึกษา 

งานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ 
       ผู้รับผิดชอบ        หลักฐาน 

 
 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน: ดูแล พัฒนาระบบเครือข่าย ข้อมูล 
1. จัดท า วาง ระบบ ข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา ตรวจเช็คเฝูาระวังการกระท าผิดระบบ  

พรบ.คอมพิวเตอร์ 
2. จัดท า เว็บไซด์ของสถานศึกษา พัฒนาระบบจัดเก็บข้อมูลสารสนเทศ 
3. ตรวจสอบ ประเมินคุณภาพระบบเครือข่ายสารสนเทศของสถานศึกษา 
4. ปรับปรุง เสนอแผนงานโครงการในการพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา 

 

ตรวจสอบ เฝ้าระวังระบบข้อมูลและ
สารสนเทศของสถานศึกษา 

ตรวจสอบประเมินผล 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

พัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ 
ของสถานศึกษา 

Yes 

No 

มีคุณภาพ/ปลอดภัย 



 
 

 
 
 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ  - ข้อมูลศูนย์ก าลังคนของ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ   สถานศึกษา     
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ค าสั่งคณะกรรมการ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ   ด าเนินการศูนย์ข้อมูล 
                                  ของสถานศึกษา 
 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลศูนย์ก าลังคนของ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ    สถานศึกษา 
 
 
 

- คณะผู้บริหาร - ข้อมูลผู้เรียน 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลศูนย์ก าลังคนของ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ    สถานศึกษา 
 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - คุณภาพ,มาตรฐาน 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ - ข้อมูลศูนย์ก าลังคนของ 
   สถานศึกษา 
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ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
งาน ศูนย์ก าลังคน 

ศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ 
 
 

       ผูรั้บผิดชอบ   หลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ตอนการปฏิบัติงาน: ศูนย์ก าลังคน 

1. จัดเตรียมโปรแกรม แบบฟอร์ม จัดท าข้อมูลศูนย์ก าลังคน 
2. แต่งต้ังคณะกรรมการจัดเตรียมโปรแกรม แบบฟอร์ม ผู้กรอกข้อมูล ศูนย์ก าลังคน 
3. ด าเนินการกรอกข้อมูลศูนย์ก าลังคน 
4. ตรวจสอบติดตามข้อมูลศูนย์ก าลังคนของสถานศึกษา ประเมินผลกับผู้เกี่ยวข้อง 
5. เสนอแผนงาน ปรับปรุงข้อมูลศูนย์ก าลังคนของสถานศึกษา 

 
 

ศึกษาข้อมูลศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา 

ตรวจสอบและประเมินผล
การใช้โปรแกรม 

สิ้นสุด 

คณะกรรมการด าเนินงาน 

Yes 

No 

ศูนย์พัฒนาก าลังคนอาชีวศึกษา 
ได้ตามมาตรฐานการอาชีวศึกษา 

ป้อนขอ้มูลตามโปรแกรม 

เร่ิมต้น 


