
 



 
 

 
 
 
 
- ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ - ระเบียบสอศ.ว่าด้วยการบริหาร 
- งานประกันคุณภาพและ    สถานศึกษา พ.ศ. 2552  
  และมาตรฐานการศึกษา            - ค าสั่งสถานศึกษา 
 
- ผู้บริหาร - คู่มือ,ต ารา 
- งานประกันคุณภาพฯ  - อบรม,ประชุม,สัมมนา, 
- หน่วยงานภายนอก           ศึกษาดูงาน 
 - แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
- คณะผู้บริหาร - คู่มือ 
- งานประกันคุณภาพฯ  - ค าสั่ง 
- บุคลากรสถานศึกษา - เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ 
 
 
 
 

- ผู้บริหาร - แผนงาน โครงการ 
- งานประกันคุณภาพฯ    การประเมิน 
- บุคลากรภายในสถานศึกษา 
 
 
 
 
- งานประกันคุณภาพฯ - ระบบงานสารสนเทศ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ - ระบบสารสนเทศของ 
   สถานศึกษา 
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งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
 

                                                            ผู้รับผิดชอบ                         หลักฐาน 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่งเสริมสนับสนุนการจัดท าประกันคุณภาพสถานศึกษา 

ด าเนินการด้านประกันคุณภาพของสถานศึกษา 

ด าเนินการให้มีการ
รับรองประกันคุณภาพ

ของสถานศึกษา 

.งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

.เผยแพร่ผลการด าเนินงาน
ประกันคุณภาพของสถานศึกษา 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 



 
 

- ฝ่ายแผนงานฯ - แผนงาน/โครงการ 
- งานประกันคุณภาพฯ - แผนปฏิบัติการประจ าปี             
 
 
- คณะผู้บริหาร - ค าสั่งสถานศึกษา 
- ฝ่ายแผนงานฯ    ในงานประกันคุณภาพ  
- งานประกันคุณภาพฯ                 สถานศึกษา 
  
- ผู้บริหาร - คู่มือ 
-ฝ่ายแผนงานฯ - เครื่องมือจัดเก็บข้อมูล  
- งานประกันคุณภาพฯ               - แฟ้มเอกสาร 
 

- ฝ่ายแผนงานฯ - รูปเล่ม SAR 
- งานประกันคุณภาพฯ  
- คณะกรรมการประกัน 
  คุณภาพของสถานศึกษา 
 
- สมอ. สอศ. - สรุปโครงการ 
- สมศ. 
 
- ฝ่ายบริหาร - ระบบงานสารสนเทศ 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลสารสนเทศ 
- งานประกันคุณภาพฯ    สถานศึกษา 
- งานสารบรรณ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ 
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ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

ด าเนินการด้านประกันคุณภาพของสถานศึกษา 
งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

                                                  ผู้รับผิดชอบ                         หลักฐาน 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน : ส่งเสริมสนับสนุนการจัดท าประกันคุณภาพของสถานศึกษา 

1. จัดท าแผนงาน,โครงการ งานประกันคุณภาพบรรจุไว้ในแผนงานโครงการของสถานศึกษา 
2. ด าเนินงานตามแผนงานโครงการ จัดให้มีการอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน,แลกเปล่ียนเรียนรู้,คู่มือ 

งานประกันคุณภาพ 
3. สรุปแผนงานโครงการ,ตรวจสอบ ประเมินความรู้ ความเข้าใจผู้เกี่ยวข้องเรื่องประกันคุณภาพ

เสมอ 
4. บุคลากรสถานศึกษา ท างานประกันคุณภาพของสถานศึกษาได้อย่างมีคุณภาพ ได้มาตรฐาน และ

สามารถน าไปใช้ในภาระงานของสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบ 

จัดท าค าสั่งมอบหมายหน้าที ่

จัดท ารายงาน SAR 

.ศึกษาจัดท าแผนงาน/โครงการ
งานประกันคุณภาพ 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

เตรียมเคร่ืองมือ,อุปกรณ์,เคร่ืองมือจัดเก็บ
ข้อมูลตามตัวบ่งชี้ 

Yes No 

รายงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

เผยแพร่ต่อสาธารณชน 



 
 

 
 
 
 ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ - แผนงาน/โครงการ 
- งานประกันคุณภาพและ   
  และมาตรฐานการศึกษา             
 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
- งานประกันคุณภาพฯ    ศึกษาดูงาน 
- หน่วยงานภายนอก         - อมรม ,ประชุม,สัมมนา 
 
 
- ผู้บริหาร - สรุปแผนงาน, โครงการ 
- งานวางแผนฯ  
  
 
 
 
 

- ฝ่ายแผนงานฯ - แบบทดสอบ 
- งานประกันคุณภาพฯ - แบบประเมินผล 
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งานส่งเสริมสนับสนุนการจัดท าประกันคุณภาพของสถานศึกษา 
งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

 
 

                                                             ผู้รับผิดชอบ                     หลักฐาน 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อบรม,ประชุม,สัมมนา,ศึกษาดูงาน,
แลกเปลี่ยนเรียนรู้,คู่มือ 

ตรวจสอบ 

.จัดท าแผนงาน/โครงการงาน
ประกันคุณภาพของสถานศึกษา 

บุคลากรมีความรู้ ความเขา้ใจ  
สามารถด าเนินงานประกันคุณภาพของ

สถานศึกษา 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 



 
 

 
- ฝ่ายแผนงานฯ - แผนงาน/โครงการ 
- งานประกันคุณภาพฯ 
 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ค าสั่งสถานศึกษา 
- งานประกันคุณภาพฯ   
 
- ผู้บริหาร - แฟ้มข้อมูล 
- ฝ่ายแผนงานฯ - เอกสารอ้างอิง 
- งานประกันคุณภาพฯ - SAR  สถานศึกษา 
- คณะกรรมการงานประกัน 
  คุณภาพฯ 
 

- ผู้บริหาร - รูปเล่มโครงการ 
- ฝ่ายแผนงานฯ  
- งานประกันคุณภาพฯ  
- คณะกรรมการงานประกัน 
  คุณภาพฯ 

 
- ฝ่ายแผนงานฯ - หนังสือรายงาน  
- งานประกันคุณภาพฯ - สอศ. 
 
- ฝ่ายบริหาร - เอกสารงานสารบรรณ 
- ฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลสารสนเทศของ 
- งานประกันคุณภาพฯ    สถานศึกษา 
- งานสารบรรณ 
- งานศูนย์ข้อมูลฯ 
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หน้าที่และความรับผิดชอบด าเนินการให้มีการรับรองการประกันคุณภาพของสถานศึกษา 
งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

 
                                                                          ผู้รับผิดชอบ                     หลักฐาน 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน : ด าเนินการให้มีการรับรองการประกันคุณภาพของสถานศึกษา 
1. จัดท าแผนงาน/โครงการเตรียมรับการประเมินคุณภาพของสถานศึกษา 
2. จัดท าค าส่ังคณะกรรมการด าเนินงาน,ประชุมเตรียมงาน 
3. จัดเก็บ รวบรวมข้อมูล ตรวจสอบข้อมูล จัดเตรียมข้อมูล งานประกันคุณการสถานศึกษา 
4. รับการตรวจประเมินจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
5. รายงานหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
6. เผยแพร่ต่อสาธารณชน 

แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการ 

รับการตรวจประเมิน 

.จัดท ารายงาน/โครงการเตรียมรับ
การประเมินคุณภาพของสถานศึกษา 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

จัดเก็บ,รวบรวมข้อมูล,ตรวจสอบ 

Yes 
No 

รายงานหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

เผยแพร่ต่อสาธารณชน 


