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	 ตามที่	สำานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา	มอบหมายให้ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี	ดำาเนินการพัฒนาระบบฐานข้อมูล

การจัดอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี	(DVE	DATA)

	 ภายใตโ้ครงการยกระดบัการจดัการอาชวีศกึษาระบบทวภิาคโีดยใชพ้ืน้ทีเ่ปน็ฐาน	ประจำาปงีบประมาณ	พ.ศ.	2567	สอดคลอ้ง

กบันโยบายการพฒันาอาชวีศกึษาของสำานกังานคณะกรรมการการอาชวีศกึษา	ประจำาปงีบประมาณ	พ.ศ.	2567		วาระงานพฒันาที	่

3	ยกระดบัคุณภาพการจดัการอาชวีศกึษาสมรรถนะสงู	ขอ้	3.1	ขยายและยกระดบัอาชีวศกึษาระบบทวภิาค	ี(DVE	for	All)	กำาหนด

เปา้หมายใหก้ารจัดการอาชวีศกึษาระบบทวภิาคคีณุภาพทัง้ในเชิงปรมิาณและเชงิคณุภาพ	และเปน็ไปตามมาตรฐานการจดัการศกึษา

ระบบทวิภาคี	พ.ศ.	2563		โดยมีวัตถุประสงค์จะช่วยสนับสนุนการจัดระบบอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีของสถานศึกษา	ในรูปแบบ

ออนไลน์ผา่น	https://dve.vec.go.th	ลดขัน้ตอนตา่ง	ๆ 	อำานวยความสะดวก	เพิม่ขดีความสามารถในการจดัการอาชวีศึกษาทวภิาคี

ใหม้ปีระสทิธภิาพสงูสุด	เช่ือมโยงการเรียนการสอนระบบทวภิาค	ีสามารถนำาขอ้มลูไปใชง้านไดถ้กูตอ้ง	มกีารจดัการฐานข้อมลูผูเ้รยีน	

สถานประกอบการ	การนิเทศก์	และสรุปรายงานต่างๆ

	 ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี	สำานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา	มุ่งมั่นที่จะพัฒนา	ส่งเสริม	สนับสนุนการจัดการศึกษา

ระบบทวิภาคีในสถานศึกษาทุกแห่ง	ให้ดำาเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล

คำ�นำ�
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ขั้นตอนก�รใช้ง�นระบบ DVE Data สำ�หรับง�นอ�ชีวศึกษ�ระบบทวิภ�คี

 - คู่มือการใช้งานโปรแกรม

	-	ขั้นตอนการดำาเนินการ

	-	การเริ่มต้นการใช้งานโปรแกรม

	-	การล็อกอินเข้าสู่ระบบ

	-	ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสถานศึกษา

	-	ตรวจสอบความถูกต้องและความซำาซ้อนของสถานประกอบการ

	-	การปรับปรุงข้อมูลจาก	ศธ.02	ออนไลน์

	-	ตั้งค่าปฏิทินการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ

	-	การรับคำาขอฝึกงาน

	-	การจัดทำาหนังสือขอความอนุเคราะห์และการตอบรับยืนยันรับนักศึกษาฝึกอาชีพ

	-	วิธีการยืนยันการรับนักศึกษาฝึกอาชีพ

	-	การจัดทำาหนังสือส่งตัว

 - หัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี
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คู่มือก�รใช้ง�นโปรแกรม

 1.  คุณสมบัติเครื่องคอมพิวเตอร์สำ�หรับใช้ง�นโปรแกรม

	 	 1.1	มีหน่วยประมวลผลกลาง	(CPU)	Core	i3	มีความเร็วสัญญาณนาฬิกาอย่างตำา	2.3	GHz

	 	 1.2	มีหน่วยความจำาหลัก	(RAM)	มีขนาดไม่น้อยกว่า	4	GB

	 	 1.3	มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย	(Network	Interface)	แบบ	10/100

 2.  ระบบปฏิบัติก�รที่ใช้ง�น

	 	 2.1	ระบบปฏิบัติการ	Windows10

	 	 2.2	ระบบปฏิบัติการ	IOS

	 	 2.3	ระบบปฏิบัติการ	Android

 3.  Browser ที่ใช้ง�น

	 	 3.1	Google	Chrome

	 	 3.2	Firefox

	 	 3.3	Opera

	 	 3.4	Safari

	 	 3.5	Microsoft	Edge

่



5

ขั้นตอนก�รดำ�เนินก�ร



6

	 เริ่มต้นใช้งานโปรแกรม	DVE	DATA	สำาหรับงานทวิภาคีของสถานศึกษา	หัวหน้างานทวิภาคีและเจ้าหน้าที่ทวิภาคีี		

ใหพ้มิพ์	URL	ของระบบ	โดยพมิพ	์dve.vec.go.th	จากนัน้จะพบหนา้จอต้อนรบั	เปน็หนา้จอสรปุจำานวนนกัเรียนอาชวีศกึษา

ทั้งหมดและผู้เรียนทวิภาคี	จากนั้นให้กดเข้าสู่ระบบ

	 ใหผู้ใ้ชเ้ลอืกเมนสูถานศกึษา	สำาหรบั

ทา่นทีย่งัไมไ่ด้ลงทะเบียนใหก้ด	Register	เพือ่

ลงทะเบียนก่อนใช้งานก่อนเข้าใช้งาน

ก�รเริ่มต้นก�รใช้ง�นโปรแกรม

ก�รล็อกอินเข้�สู่ระบบ
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เมื่อผู้ใช้เลือกประเภทของการเข้าสู่ระบบ	จะแสดงผล

เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว	ให้ผู้ใช้คลิกที่ปุ่มเมนู	“เข้าระบบ”
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กดที่เมนู	“ข้อมูลสถานศึกษา”

ตรวจสอบแก้ไขข้อมูลของสถานศึกษา	โดยการกดที่เมนู	“ปรับปรุงข้อมูลสถานศึกษา”

ตรวจสอบคว�มถูกต้อง
ของข้อมูลสถ�นศึกษ�
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ทำาการแก้ไขข้อมูลของสถานศึกษา

ทำาการเพิ่มชื่อผู้บริหาร	เลขที่หนังสือส่ง	ศธ.	(เลขอารบิกไม่ต้องใส่	ศธ.)
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กดอัพโหลดภาพลายมือชื่อผู้ลงนามในหนังสือส่ง

เลือกภาพและทำาการอัพโหลดภาพลายมือชื่อผู้ลงนามในหนังสือส่ง	และกด	Open
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เมื่ออัพโหลดเสร็จแล้วให้กดบันทึกข้อมูล

เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วให้กด	OK
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จากนั้นกดที่ตั้งค่าระบบ	เพื่อที่จะตรวจสอบภาพลายเซ็นที่อัพโหลด

สามารถกดแสดงตัวอย่างหัวหนังสือ	และตำาแหน่งลายมือชื่อผู้อำานวยการ	เพื่อดูภาพว่าตรงหรือไหม
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	 ตรวจสอบระยะของภาพลายเซ็นถ้าไม่ตรงให้

กดปิดและไปตัง้ค่าทีต่ำาแหนง่ลายมือชือ่ของผูอ้ำานวยการ										

ลงนามในหนังสือขอความอนุเคราะห์/ส่งตัว

ตั้งค่าตำาแหน่งลายมือชื่อของผู้อำานวยการ	ลงนามในหนังสือขอความอนุเคราะห์/ส่งตัว	เพื่อให้ตรงกับตำาแหน่งที่ต้องการ
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คลกิเขา้ไปที	่ขอ้มลูสถานประกอบการของสถานศกึษา	ขอ้มลูในวงเล็บคอื	จำานวนสถานประกอบการ	ทีท่างสถานศกึษาของ

ท่านได้เคยเพิ่มข้อมูลไว้	

ตรวจสอบคว�มถูกต้องและคว�มซำ�ซ้อน
ของสถ�นประกอบก�ร

้

	 การตรวจสอบความซำาซ้อนของสถานประกอบการ	 เป็นขั้นตอนสำาคัญอีกขั้นตอนหนึ่ง	 โดยเจ้าหน้าที่และหัวหน้า

งานอาชีวศกึษาระบบทวิภาค	ีตอ้งตรวจสอบขอ้มลูสถานประกอบการ	ทีส่ถานศกึษาตนเองเปน็ผู้ดำาเนนิการเพ่ิมข้อมูลไว	้ซึง่

อาจเกิดขึ้นจากเนื่องจากมีข้อมูลสถานประกอบการในระบบ	แต่การค้นหาข้อมูลไม่พบ	ทำาให้มีการแจ้งเพิ่มข้อมูลเข้าไปใหม่	

จำานวนสถานประกอบการในระบบจงึมจีำานวนมากกวา่ความเปน็จรงิ	ทำาใหป้ญัหาในการรายงานผลขอ้มลูสถานประกอบการ	

เนื่องจากจำานวนของสถานประกอบไม่เป็นจริงและเกิดความซำาซ้อนขึ้น	และอาจมีปัญหาอื่น	ๆ	ตามมาภายหลังได้

้

้
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	 เลือ่นลงมา	เพือ่ตรวจสอบข้อมลูโดยสถานประกอบการจะถกูเรียงตามลำาดับตัวอกัษร	ให้ทา่นตรวจสอบขอ้มูลความ

ซ้ำาซอ้น	หากมกีารตรวจสอบแบบละเอยีด	จะยิง่เพิม่ความถกูตอ้งแมน่ยำาของขอ้มลูสถานประกอบการในสถานศกึษาของทา่น

มากยิ่งขึ้น	

	 หากพบว่ามีสถานประกอบการซ้ำาซ้อนให้ท่านเลือกการดำาเนินงาน	

ข้อมูลดังกล่าว	3	กรณี	ดังนี้

	 คลิก	ไอคอน											เพื่อปิดการมองเห็นข้อมูลสถานประกอบการ	

และคลิกปุ่ม	OK	

	 หรือท่านสามารถยกเลิกได้ด้วยการคลิกปุ่ม	 	 เพือ่เปดิการมอง

เห็นข้อมูลสถานประกอบการ	และคลิกปุ่ม	OK	
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ข้อสังเกต	:	หากยังมีนักเรียนนักศึกษาคงค้างการฝึกงานในสถานประกอบการนั้นอยู่	หน้าระบบจะขึ้นสัญลักษณ์					หลังชื่อ

สถานศึกษาของท่าน

	 คลิก	ไอคอน													เพื่อแก้ไขข้อมูลสถานประกอบการ	ให้ถูกต้อง	ครบถ้วนสมบูรณ์	

	 การปดิการมองเหน็จะมผีลใหส้ถานประกอบการนัน้ไมถ่กูคน้พบเมือ่นกัเรียนนกัศกึษา	(ทัง้สถานศกึษาของทา่น	และ

สถานศึกษาอื่น)	กด	ค้นหา	ในขั้นตอนการยื่นคำาร้องขอออกฝึกงาน	ทำาให้ไม่มีการเลือกสถานประกอบนั้นในการออกฝึกงาน	

แต่ขอ้มลูนัน้จะยงัคงอยูใ่นระบบเพือ่รอการดำาเนนิการจัดการขอ้มลูต่อไป	เพ่ือไมใ่หข้อ้มลูนกัเรียนนกัศกึษาท่ีเลือกออกฝึกงาน

นั้นแล้วมีปัญหา	

	 คลิกปุ่ม	บันทึกข้อมูล	ซึ่งการแก้ไข/ปรับปรุงข้อมูลสถานประกอบการ	จะต้องมีการตรวจ

สอบว่าเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง	และจะมีการเก็บประวัติของผู้แก้ไขข้อมูลทุกครั้ง



17

	 คลิก	ไอคอน													เพื่อลบข้อมูลสถานประกอบการ

ข้อแนะนำา	:	ข้อมูลที่ท่านต้องดำาเนินการลบข้อมูลสถานประกอบการ	จะมีลักษณะดังนี้

	 1.	ชื่อและซ้ำาซ้อน	เหมือนกับสถานประกอบการอีกแห่ง	ซึ่งเป็นสถานประกอบการเดียวกันทั้งหมด

	 2.	ต้องไม่มีสัญลักษณ์			ซึ่งหมายความว่า	ไม่มีนักเรียนนักศึกษาคงค้างการฝึกงานในสถานประกอบการนั้นอยู่

	 3.	หากชื่อไม่ซ้ำาซ้อนหรือเหมือนในรูปแบบเดียวกัน	แต่หากซ้ำาซ้อนกันในรูปแบบอื่น	เช่น

	 ชื่อที่เป็นทางการ		 กับ	 ชื่อที่ไม่เป็นทางการ		 ให้เลือกลบ	 ชื่อที่ไม่เป็นทางการ

	 ชื่อที่เป็นภาษาไทย	 กับ	 ชื่อที่เป็นภาษาอังกฤษ	 ให้เลือกลบ	 ชื่อที่เป็นภาษาอังกฤษ

	 ชื่อที่เป็นแบบเต็ม		 กับ	 ชื่อที่เป็นแบบย่อ		 ให้เลือกลบ	 ชื่อที่เป็นแบบย่อ	

	 ชื่อภาษาเขียน	 	 กับ	 ชื่อภาษาพูด	 	 ให้เลือกลบ	 ชื่อภาษาพูด

	 หรืออื่น	ๆ	ที่สถานศึกษาจะพิจารณาลบข้อมูลนั้นตามความเหมาะสม

หมายเหตุ	:	หากชื่อสถานประกอบการซ้ำาซ้อน	และมีสัญลักษณ์		สองสถานประกอบการขึ้นไป

ท่านสามารถแจ้งผู้ดูแลระบบ	ให้ทำาการ	รวมข้อมูล	เข้าด้วยกัน	เพื่อให้ข้อมูลนั้นเป็นข้อมูลเดียวกัน
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	 การปรับปรุงข้อมูล	ศธ.02	ออนไลน์	คือ	การอัพเดทข้อมูลจากระบบ	ศธ.02	เพื่อนำาฐานข้อมูลดังกล่าวมาใช้งานใน

ระบบ	DVE	DATA	หากข้อมูลไม่เป็นปัจจุบัน	ไม่พบข้อมูล	หรือปัญหาด้านข้อมูลอื่น	ๆ	ผู้ใช้งานควรอัพเดทข้อมูลเป็นระยะ	

เพื่อให้ได้ข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน	และถูกต้อง

เข้าไปที่เมนู	ปรับปรุงข้อมูลจาก	ศธ.02	ออนไลน์

ไปที่การเลือกข้อมูลที่ต้องการปรับปรุง

ก�รปรับปรุงข้อมูลจ�ก ศธ.02 ออนไลน์
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	 จากนั้น	กดปุ่ม																																				 						

ปรับปรุงข้อมูลจ�ก ศธ.02 ออนไลน์ (std2018.vec.go.th) 

เมือ่ปรบัปรงุขอ้มลูเรยีบรอ้ยระบบจะขึน้หนา้จอวา่	Success	จาก

นั้น	กดปุ่ม	OK

เลือกข้อมูลที่ต้องการปรับปรุง

	 สามารถเลือกข้อมูลที่ต้องการปรับปรุง	หรือ	เลือกปรับปรุงข้อมูลทั้งหมด (all)	ได้	ระยะเวลาในการอัพเดทข้อมูล

อาจจะใช้ระยะเวลานานมากขึ้น	แก้ไขด้วยการเลือกปรับปรุงข้อมูลแต่ละข้อมูลโดยเรียงตามลำาดับตามข้อมูล	ดังนี้

	 1.	ข้อมูลผู้เรียน	(std2018_student)

	 2.	ข้อมูลผู้ปกครอง	(std2018_student_family)

	 3.	ข้อมูลกลุ่มผู้เรียน	(std2018_studentgroup)

	 4.	ข้อมูลแผนการเรียน	(std2018_curriculumPlan)

สามารถตรวจสอบการอัพเดทข้อมูลล่าสุดได้ที่	ปรับปรุงข้อมูลจาก	ศธ.02	ออนไลน์
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เข้าไปที่เมนรูะบบฝึกงาน	(ปกติ)	หรือ	ระบบฝึกอาชีพ	(ทวิภาคี)	และกดเข้าเมนูปฏิทินการฝึกงาน

เพิ่มปฏิทินการฝึกงาน

ตั้งค่�ปฏิทินก�รฝึกง�น/ฝึกอ�ชีพ
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หากข้อมูลไม่ถูกต้องสามารถลบ	หรือทำาการ	แก้ไข/ปรับปรุงข้อมูล

ทำาการเพิ่มข้อมูล

	 แถวที่	1	ใส่ข้อมูล	ปีการศึกษา	และ	ภาคเรียน

	 แถวที่	2	ใส่ข้อมูล	วัน/เดือน/ปี	ยื่นคำาร้องขอออกฝึกงาน	วันสิ้นสุดยื่นคำาร้องขอออกฝึกงาน

	 แถวที่	3	ใส่ข้อมูล	วัน/เดือน/ปี	ที่เริ่มฝึกงาน	และวันสิ้นสุดฝึกงาน

	 แถวที่	4	ใส่ข้อมูล	เลขที่หนังสือ(เวียน)	ขอความอนุเคราะห์	และวัน/เดือน/ปี	ที่ออกเลขหนังสือ	(กรณีที่ยังไม่ได้ขอ

	 	 	เลขหนังสือ	ให้ปล่อยว่างไว้)

	 แถวที่	5	ใส่ข้อมูล	เลขที่หนังสือ(เวียน)	หนังสือส่งตัว	และวัน/เดือน/ปี	ที่ออกเลขหนังสือ	(กรณีที่ยังไม่ได้ขอเลข

	 	 	หนังสือ	ให้ปล่อยว่างไว้)
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การแสดงผลปฏิทินข้อมูลการฝึกงาน

เลือกเมนู	กลุ่มที่ออกฝึกงาน

ให้เลือกกลุ่มเรียน	และ	คลิกไปที่	ระยะเวลาในการฝึก

ขั้นตอนก�รแก้ไข วันที่ออกฝึกอ�ชีพ ต�มระยะเวล�ที่หลักสูตรกำ�หนด
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แก้ไขวันที่เริ่มการฝึก	และ	วันที่สิ้นสุดการฝึก

จากนั้น	กดบันทึก	
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เริ่มจากกดที่เมนูระบบฝึกงานและกดเข้าเมนูคำาขอฝึกงาน	

ตรวจสอบรายชื่อคำาขอฝึกงาน	

	 -	ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้อง	สามารถกดรับ	อนุมัติคำาขอฝึกงาน	เพื่อดำาเนินการจัดทำาหนังสือขอความอนุเคราะห ์

													ในขั้นตอนต่อไป

	 -	ในกรณีที่ข้อมูลไม่ถูกต้อง	กดปุ่ม	การจัดการ	และ	เลือกยกเลิกข้อมูล

ก�รรับคำ�ขอฝึกง�น
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	 การแก้ไขรายชื่อยื่นคำาขอฝึกงานในกรณีที่ผู้ปกครองไม่สามารถลงนามในเอกสารคำารับรองของผู้ปกครองได้		

สามารถเลือกชื่อบิดา	/	มารดา	แทนชื่อผู้ลงนามในเอกสารคำารับรองของผู้ปกครองได้
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เลือกที่เมนู	จัดทำาหนังสือขอความอนุเคราะห์	

เลือกเมนู	สร้างหนังสือขอความอนุเคราะห์	

ก�รจัดทำ�หนังสือขอคว�มอนุเคร�ะห์
และก�รตอบรับยืนยันรับนักศึกษ�ฝึกอ�ชีพ
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	 เมื่อเลือก	 เมนูสร้างหนังสือขอความอนุเคราะห	์ จะมีหน้าต่างให้ใส่รายละเอียดเพื่อทำาการสร้างหนังสือขอความ

อนุเคราะห์	ข้อมูลที่ควรใส่ในช่อง	ข้อมูลต่างๆ	เพื่อดำาเนินการสร้างหนังสือขอความอนุเคราะห์	

	 ช่องที่	1	ใส่ตำาแหน่งผู้รับหนังสือขอความอนุเคราะห์

	 ช่องที่	2	วันที่เริ่มฝึกอาชีพ	วันเริ่มต้น	และ	วันสิ้นสุด	

	 ช่องที่	3	เลขที่หนังสือเวียนขอความอนุเคราะห์		และ	ลงวันที่	ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์

	 ช่องที่	4	การลงนาม	สามารถเลือกได้ว่า	จะใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ของผู้อำานวยการ	หรือ	ไม่

	 เมือ่ดำาเนนิการทำาหนงัสอืขอความอนเุคราะหเ์รียบร้อยแล้วนัน้สามารถปร้ินเอกสารเพ่ือใหน้กัเรียนยืน่เสนอตอ่สถาน

ประกอบการได้เลย
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ฉบับที่	1	หนังสือขอความอนุเคราะห์สถานประกอบการ	รับนักศึกษาเข้าฝึกอาชีพ

ฉบับที่	2	รายชื่อนักเรียน	นักศึกษา	ที่จะเข้ารับการฝึกอาชีพในสถานประกอบการ	

เอกส�รขอคว�มอนุเคร�ะห์ มีทั้งหมด 3 ฉบับ ได้แก่
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	 ฉบับที่	3	แบบตอบรับนักเรียน	นักศึกษาฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ	รายชื่อนักเรียน	นักศึกษา	ที่จะเข้ารับ

การฝึกอาชีพในสถานประกอบกา

	 เมื่อสถานประกอบการ	 ตอบรับการรับนักศึกษาเข้าฝึกอาชีพเรียบร้อยแล้ว	 ให้เจ้าหน้าที่งานทวิภาคี	 ดำาเนินการ

ยืนยันในระบบ	เพื่อ	จัดทำาหนังสือส่งตัวต่อทันที	
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เข้าไปที่เมนู	รายงานหนังสือขอความอนุเคราะห์	

เลือกที่ตัวเลือก	ตอบรับ	เพื่อดำาเนินการ	ยืนยันการตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกอาชีพในสถานประกอบการ

วิธีก�รยืนยันก�รรับนักศึกษ�ฝึกอ�ชีพ
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	 ให้เลือกเมนู	รายชื่อผู้เรียนสถานประกอบการไม่รับฝึกงาน

	 เม่ือขึน้หน้าตา่ง	การตอบรบัเขา้ฝกึอาชพีใหก้บัสถานประกอบการ	ใหเ้ลอืกที	่รบัเขา้ฝกึอาชพี	เพือ่ยนืยนัวา่	นกัศึกษา

ได้เข้ารับการฝึกอาชีพที่สถานประกอบการ	แห่งนั้น

กรณีที่สถ�นประกอบก�รไม่รับนักเรียนเข้�ฝึกอ�ชีพ

ให้เลือกเมนู	ลบข้อมูล
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กดยืนยัน	เพื่อดำาเนินการลบข้อมูล	และให้นักเรียนดำาเนินการยื่นคำาร้องในระบบใหม่อีกครั้ง
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	 เขา้ไปทีเ่มน	ูจดัทำาหนงัสอืสง่ตวั	เพือ่ดำาเนนิการออกหนงัสือส่งตัวใหน้กัเรียนเพ่ือส่งมอบใหส้ถานประกอบการในวนั

แรกที่เริ่มออกฝึกอาชีพ	

เลือกเมนสูร้างหนังสือส่งตัวฝึกงาน	เพื่อสร้างหนังสือส่งตัวฝึกงานให้กับนักเรียน

ก�รจัดทำ�หนังสือส่งตัว
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วิธีการสร้างหนังสือส่งตัวฝึกงาน	ให้ใส่ข้อมูลตามรายละเอียด	ดังนี้

	 ช่องที่	1	ใส่ตำาแหน่งผู้รับหนังสือส่งตัว

	 ช่องที่	2	ใส่เลขหนังสือส่งตัว		

	 ช่องที่	3	เลือกลงวันที่	ออกหนังสือส่งตัว

	 ช่องที่	4	การลงนาม	สามารถเลือกได้ว่า	จะใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ของผู้อำานวยการ	หรือ	ไม่

เมื่อดำาเนินการลงข้อมูลครบทุกช่องเรียบร้อยแล้วให้เลือกเมนูสร้างหนังสือส่งตัว	
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ฉบับที่	1	หนังสือส่งตัวนักศึกษาเข้าฝึกอาชีพในสถานประกอบการ

เอกส�รส่งตัว มีทั้งหมด 2 ฉบับ ได้แก่
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ฉบับที่	2	รายชื่อนักเรียน	นักศึกษา	ที่ข้ารับการฝึกอาชีพในสถานประกอบการ	
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หัวหน้�ง�นอ�ชีวศึกษ�ระบบทวิภ�คี

	 ในส่วนของหัวหน้างานการใช้ระบบจะเหมือนกับเจ้าหน้าที่ทุกอย่าง	แต่หัวหน้างานสามารถกดตอบรับหรือลบ

เจ้าหน้าที่ที่ใช้ระบบได้

เลือกเมนู	ผู้ใช้งานระบบ

ระบบจะแสดงรายชื่อของเจ้าหน้าที่ที่อยู่ในระบบและทำาการสมัครเข้าใช้งาน
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เลือกเมนู	เลือกดำาเนินการ	และสามารถเลือก	รายละเอียด	หรือ	ลบ	ข้อมูลได้

ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ใช้งานระบบ



ดำ�เนินง�นโดย


