[image: คำอธิบาย: krut_s]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    วิทยาลัยสารพัดช่างแพร่                          
ที่            	วันที่            
เรื่อง    ขอหนังสือรับรอง

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างแพร่

    	ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................ตำแหน่ง.............................เลขที่ตำแหน่ง (ถ้ามี) ................................. มีความประสงค์
	(    ) ขอหนังสือรับรองเงินเดือน ซึ่งขณะนี้ ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือนขั้น.................................บาทเงินตอบแทนวิทยฐานะ....................................บาท  และเงินค่าสอนภาคนอกเวลาราชการ...............................บาท
	(    ) ขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน  โดยข้าพเจ้าได้เริ่มปฏิบัติราชการตั้งแต่                     วันที่.................................และย้ายมาปฏิบัติราชการ  ณ วิทยาลัยสารพัดช่างแพร่ ตั้งแต่วันที่......................................
	(    ) ขอหนังสือรับรองเรื่องอื่น ๆ (ระบุ).................................................................................เพื่อนำไป…………………………………………………………………………………………………………………………………...………………

          	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

				   ลงชื่อ..................................................
                                                                                 (..................................................)
   						                                   ผู้ขอหนังสือรับรอง

  				 ลงชื่อ....................................................
                                                                                 (..................................................)
   						                   ตำแหน่ง..................................................
						
ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



							     	          (นางเกศอรชญาณ์  คงอิว)
						         	             รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

ความเห็นผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างแพร่
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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                                                                             		(นางสาวพุทธชาติ เกตุหิรัญ)								              ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างแพร่
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